印刷包装与数字媒体学院
毕业设计（论文）格式规范要求
[bookmark: _GoBack]（2018）
一、论文用纸及页面设置
论文用纸一律为A4开。
论文页边距设置采取以下方式：上边距：2.5cm；下边距：2.1cm；左边距：2.1cm；右边距：2.1cm；装订线：0.5cm；页眉：1.5cm；页脚：1.5cm。
论文行间距设置为：固定值20磅。
二、封面
封面采用学院统一提供的模板。详见附件。
封面中的指导教师：前面填写指导教师及其职称，后面填写负责指导教师及其职称（若无，则不填写）。
三、中文摘要
1．居中打印“摘要”二字（三号黑体）,字间空一字符。
2．“摘要"二字下空一行打印摘要内容(宋体小四号)。
3．摘要内容后下空一行打印“关键词：“(黑体小四号),其后为关键词(宋体小四号),每一关键词之间用逗号隔开,最后一个关键词后不打标点符号。
4．关键词3～5个，以顿号（、）隔开。
5．中文摘要奇数页开始排版。 
四、英文摘要
1．居中打印“Abstract”，字体为Arial,三号大小。
2．摘要内容每段开头留四个空字符，摘要内容采用字体为Arial,小四号大小。
3．摘要内容后下空一行打印“Keywords：”，字体为Arial,小四号大小（加粗）。其后为关键词用小写字母,每一关键词之间用逗号隔开,最后一个关键词后不打标点符号，字体为Arial,小四号大小。
4．英文摘要奇数页开始排版。
5．第一外语为德语的同学可以撰写德语摘要，格式同上。
五、目录
1．“目 录”二字中间空一格，小二号黑体，居中打印；下空一行为章、节、小节及其开始页码(宋体四号)。
2．目录中章、节、小节号分别以阿拉伯数字1、1.1、1.1.1等依次标出(宋体小四号加粗)，后面是章、节、小节的名称（宋体小四号）；其中“.”号用半角；每一级相对于上一级缩进2个中文字符。
3．章、节、小节的名称后面是“…………”,再后面是章、节、小节对应的页码。
六、页眉及页码
1．中文摘要、英文摘要均不要页码和页眉。目录的页码用罗马字母，页眉为 “目录”
2．正文页码从1开始顺序往后编排。页码采用阿拉伯数字，字体为Time New Roamn，小五号，居中排列。
3．页眉采用宋体五号，居中排列。奇数页眉内容为：××届××专业毕业设计（论文），偶数页眉的内容为：×××（作者姓名）：××××（论文题目）。
七、正文
正文的层次格式如下：
1 XXXX（小三号粗黑体，居中，单倍行距）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(内容用小四号宋体，论文字间距设置为：标准。行间距设置为：固定值 20磅)
1.1 XXXXX（四号粗黑体，居左，单倍行距）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(内容用小四号宋体，论文字间距设置为：标准。行间距设置为：固定值 20磅)
1.1.1 XXXX（小四号粗黑体，居左，单倍行距）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（内容用小四号宋体，论文字间距设置为：标准。行间距设置为：固定值 20磅）
正文及其后面的所有内容均采用双面打印。
八、图
(1) 图题采用中文,中文字体为五号宋体，放在图的正下方。引用图应在图题右上角标出文献来源。图号以章为单位顺序编号，如“图3-2 XXXXXXXXXX”。
(2) 一幅图如有若干幅分图，均应编分图号，用(a)，（b）,（c）……，按顺序编排；
(3) 插图须紧跟正文，特殊情况需延后的插图不应跨节；
(4) 图形符号及各种线型画法须按照现行的国家标准；
(5) 坐标图中坐标上须注明标度值，并标明坐标轴所表求的物理量名称及量纲，应均按国际标准（SI）标注，例如：kw,m/s,Nm…等，但对一些示意图例外；
(6) 图应具有“自明性”，即只看图、图题和图例，不阅读正文，就可理解图意；
(7) 图中用字为小五号宋体；
(8) 使用他人插图须在图题正下方注明出处（用五号宋体，字间距设置为：标准）。
注：插入图时，若图显示不全，仅将图改为单倍行距即可。
九、表格
(1) 论文的表格以章为单位顺序编号，如“表4-2 XXXXXXXXX”，宋体五号，放在表的正上方。
(2) 表格序号和表题间空1个字距，必须置于表格上方居中排列；
(3) 表格的设计应紧跟正文。表格较大，不能在一页打印、需要转页排时，只需在续表上方居中注明“续表”，续表的表头应重复排出。若为大表或作为工具使用的表格，可作为附表在附录中给出；
(4) 表中各物理量及量纲均按国际标准（SI）及国家规定的法定符号和法定计量单位标注；
(5) 使用他人表格须在表格正下方注明出处。
十、公式
(1) 公式均需有公式号；
(2) 公式序号一律用阿拉伯数字按章连续编号，如“（2.3）”，公式序号排在版面右侧，且距右边距离相等。
(3) 公式中各物理量及量纲按国际标准（SI）及国家规定的法定符号和法定计量单位标注。禁止使用已废弃的符号和计量单位；
(4) 公式中用字、符号、字体要符合学科规范。
十一、致谢
(1) 致谢中主要感谢导师和对论文工作直接有贡献及帮助的人士和单位。谢辞应谦虚诚恳，实事求是。作者的家属及亲朋好友等与论文无直接关系的人员，一般不列入致谢范围；
(2) 致谢中还应感谢提供研究经费及实验装置的基金会或企业等单位和个人。
十二、参考文献
为了反映论文的科学依据和作者尊重他人研究成果的严肃态度，同时向读者提供有关信息的出处，正文之后一般应列出主要参考文献。参考文献一般应是作者亲自考察过的对论文有参考价值的文献；参考文献应具有权威性，要注意引用最新的文献；引用他人的学术观点或学术成果，必须列在参考文献中；按论文中参考文献出现的先后顺序用阿拉伯数字连续编号，并在引用处右上角标注，标注符号为[n]；参考文献中每条项目应齐全，并按如下格式著录： 
1．著作
[序号]作者.书名[标识码].出版地：出版社，出版年. 
例如：
[1] 杨淑莹. VC++图像处理程序设计[M]. 北京：清华大学出版社，2005 
2．译著
[序号]国名或地区(用六边形括号)原作者.书名[标识码].译者.出版地:出版社,出版年. 
例如：
[1]〔法〕泰勒尔. 产业组织理论[M]. 张维迎总校译. 北京： 中国人民大学出版社，1997.
3．学位论文
[序号]论文作者名称.论文名称[标识码].论文单位，年. 
例如：
[1] 郑江滨. 视频监控方法研究[D].西安工业大学，2003.
4.期刊文章
[序号]作者.篇名[标识码].刊名,年,卷(期).
例如：
[1]梁路宏,艾海舟,徐光佑等. 人脸检测研究综述[J] .计算机学报，2002，25（5） 
5.网络文献
[1]廉莹.中国专利申请二十年. http:// www.sipo.gov.cn/sipo/ ywdt/ jdlt//t20050510_46437.htm
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十三、附录
附录一律用小四号宋体（英文用Times New Roman体小四号），字间距设置为：标准 ，行间距设置为：固定值 20磅；
内容包括
（1）正文中过长的公式推导与证明过程可以在附录中依次给出；
（2）与本文紧密相关的非作者自己的分析，证明及工具用表格等；
（3）在正文中无法列出的实验数据。
十四、论文装订顺序
1．采用两个分册装订。
2．第一分册的装订内容及顺序为：
（1） 封面；（2）任务书（毕－1）；（3）进度表；（4）中文摘要；
（5）外文摘要；（6）目录；（7）论文
3．第二分册的装订内容及顺序为：
（1）指导教师评语和评分意见；（2）评阅人评语和评分意见；
（3）毕业设计（论文）答辩考核；（4）评阅教师评阅设计（论文）用表；
（5）勘误表；（6）中期检查表（7）开题报告；（8）文献综述；
（9）外文翻译及原文。
4．其他内容按照要求装入毕业设计（论文）袋中。
十五、其它
1、 文献综述的格式要求参考本规范；
2、 外文翻译的原文附在翻译后，翻译的格式规范参照外文原文的格式规范。
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